AHHOTanust pado4eil MPOrpaMMbl J0NOJHUTEIBHON NPOo¢ecCHOHAIBHOI
nporpaMmbl NPo¢ecCHOHATBHOMN NEePenoaroToBKu «{0KyMeHTOBeIeHHE U
AOKYMEHTALMOHHOE o0ecnedyeHre yrpaBieHusD

HaumeHoBaHue MoayJisi

OCHOBBI J1€JI0NPOU3BOJACTBA

Mecto nucuumiunabl B ITATI,
HH/IEKC TUCHUTLINHBI

Monyinb 1 «OCHOBBI 1€T0POU3BOACTBA»
SIBIISICTCS YaCThIO JIOTIOJTHUTEITBHOM
npoecCHOHATEHOM 00pa30BaTEIILHOMN
pOTrpaMMBbl MPOheCCHOHATLHON
NEePenoaroToBKU «/loKkyMeHTOBeIeHUE U
JIOKYMEHTAITMOHHOE 00ECIICUCHHE YITPABIICHHSI

O01asi Tpy10eMKOCTh

86 yacos

DopMa UTOTOBOT0 KOHTPOJISI 3HAHUI

3a4CT

He.]'ll/l U 3aJa4Y4 U3YyYCHUA TUCHUIIJINHBI

[Tony4yenne KOMIIETEHIIMN B 00JIACTH
JIOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCIeyeH s yIpaBiIeHus,
HOPMAaTUBHBIX JTOKYMEHTOB, I10JIOKECHUH,
CTaH/apTOB, PEIIAMEHTOB, HHCTPYKIIMA,
TEXHOJIOTUH MMOATOTOBKU U 0OPOPMIICHHS
OCHOBHBIX BUJIOB JIOKYMEHTALIUX HA
IPEANPHUITHH.

®opMupyemMble KOMIIETEHIIUH

0 BJIaJICHHE HABBIKAMHU MCIIOJIb30BaHUS
KOMITBIOTEPHON TEXHUKH U WHPOPMAITHOHHBIX
TEXHOJIOTUH B IOKYMEHTAIIMOHHOM
o0ecrieueHNH YIPABJICHUS H apXUBHOM JIeTie
(IIK-1);

0 CIIOCOOHOCTh COBEPIIIEHCTBOBATh
TEXHOJIOTHH IOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCTeYeHUs
yIpaBieHUs U apXUBHOTO Jiesia Ha 0aze
UCIONIb30BaHus cpeacTB aBToMatuzanuu (I1K-
2);

N BJIa/ICHUE TIPaBUIIAMU DKCILTyaTalluu
TEXHUYECKHUX CPECTB M CITOCOOHOCTHIO
MCIOJIb30BaTh TEXHUYECKUE CPEJICTBA B
JIOKYMEHTAITMOHHOM 00ECTICUCHUH YIIPaBJICHHUS
u apxusHoM fene (TTK-3);

U BJIaJICHUE METOJAaMH 3alIUThI
unpopmarmu (I1K-4);
] BJIQJIEHUE COBPEMEHHBIMHA CUCTEMaMH

UH()OPMAIIMOHHOTO ¥ TEXHHYECKOTO
obecrieueHHs JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00eCTIeueHH s
ynpasieHus u ynpasienus apxusamu (I1K-5);
O CIIOCOOHOCTH MCIOIB30BaTh MpaBHiIa
MIOJITOTOBKH yIPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB U
BesieHus aenoBoii nepenucku (ITK-6);

O CIIOCOOHOCTB MCIOJIB30BaTh IpaBHiIa
OpraHH3alry BCeX ITANOB pabOThI C
JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJI€ apXUBHBIMHU
nokymentamu (I1K-7);

0 BJIaJICHUE HABBIKAMH MTOJITOTOBKH
YIPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB M BEICHHS
nenosoit nepenucku (ITK-8);




O BIIAJICHUE HABBIKAMU 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB Ha BCEX dTarax
JIOKYMEHTOO0O0pOTa, CUCTEMATU3ALIHH,
cocrasyienus 1okymenToB (ITK-9)




