AHHOTALUSA
padoyeil mporpaMMbl y4eOHOM TUCHUTIINHBI

OII. 06/IoxkyMeHTalIMOHHOE O0ecrieYeHHe YIPaBJICHUS
Mecto OCHOBHOI1
NpPorpaMMbl:

VYuebnas gucuuiuinHa JIoKyMeHTAIlMOHHOE OOecCIeueHrue yIpaBiIeHUs SBIISIETCS
00s13aTeNIbHOM  YacTbhl0  OOLIENPOPECCHOHATIBHOTO IUMKJIA NPUMEPHOM OCHOBHOMU
oOpazoBaTenbHON mporpamMMbl B cooTBeTcTBUU ¢ PI'OC mno cnernuansHoctu 38.02.01
DKOHOMUKA U OyXTalnTepCKuil yueT (1o OTpacisim).

Yyebnas guciuiuiiHa — «JlOKyMEHTallMOHHOE  OOEeCIeYeHUE  YIIPaBJICHUS
obecrieunBaeT (opMUpOBaHHE MPO(PECCHOHATBHBIX U OOIIMX KOMIIETCHIIUNA 10 BCEM
Bunam gesarenbHocty  GI'OC  mno  crnenuanbHOCTH 38.02.01. DOxoHOMHKA U
Oyxrantepckuii yder (mo otpacisaMm). OcoOoe 3Ha4YeHHWE IUCIUIUIMHA WMEET TpH

AMCUMILIMHBI B o0pa3oBaTeJIbHOM

CTPYKTYype

(GbOopMHUPOBAHUU 1 PA3BUTHH OOIMHX U MPO(HECCHOHATHLHBIX KOMITCTCHITUN.

Heab ¥ nu1aHupyeMbie pe3yJabTaThl 0CBOCHHUS AUCHHUIINHbI:
B pamkax nporpaMmbl y4yeOHOW JUCHUIUIMHBI OOYYAIOIIMMUCS OCBAMBAIOTCA

YMEHUS U 3HAHUS
Koa » HazBanue
KOMIETEeHIIUH
IK 1.1. OO6pabateIBaTh
NIEPBUYHBIE Oyxranrepckue
JTIOKYMEHTBI
OK O0l. BeiOupath cmocoOsl
pelieHus 3aj1a4
npodeccuoHambHOMI
NEeSITeIbHOCTH TPUMEHHUTEIHHO
K pa3JIMYHbIM KOHTEKCTaM;
OK 02. OcymecTBisiTh MOUCK,
aHAIM3 W WHTEPHpPETaIUio
nHpopmanuu, HEO0OXOAMMOM
TUTST BBITIOTHEHUS 3a1aq
npo¢eCCuOHATbLHON
NEeSTeNbHOCTH;
OK 03. [IlnaHupoBatb ©
peanu3oBbIBaTh  COOCTBEHHOE
npo¢eCCHOHATBHOE u
JTUYHOCTHOE Pa3BUTHE;
OK 04. PaboTraTh B KOJJIEKTUBE

u KOMaHJe, 3P PEeKTUBHO
B3aUMOJICHCTBOBATHL C
KOJLJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KJIMEHTaMHU;

OK 05. OcymiecTBisiTh YCTHYIO
Y MMMCbMEHHYI0 KOMMYHUKAITUIO

Ha TOCYIAapCTBEHHOM  SI3BIKE
Poccuiickoit  depeparuun ¢
y4eToM ocoOeHHoCTeH

YmMmenus

- oOpMJIISATH JTOKYMEHTAIlUIO B
COOTBETCTBUM C HOPMaTUBHOMU
0a30ii, B T. 4. C UCIOJIb30BAaHHEM
WH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI;

- OCBauBaTh TEXHOJIOTHH
aBTOMAaTU3UPOBAHHOMU
00pabOTKH JOKYMEHTAIIHH;

- UCTIOTh30BAaTh
YHUDHUIIMPOBAHHbBIE hopmbl
JIOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBJIATh XpaHEHUE U
MOWCK JIOKYMEHTOB;
HCIOJIb30BaTh

TCHGKOMMYHI/IKEU_[I/IOHHLIG
TEXHOJOTHM B  JJIEKTPOHHOM
JIOKYMEHTO000pOoTE.

3HaHus

- OHATHE, [eJH, 3a7adyd M
MIPUHIIUIIBI 1€JIOMPOU3BO/ICTBA;

- OCHOBHBIE TIOHATUS
JOKYMEHTAI[HIOHHOTO
obecrieueHus yrpaBIcHUS;

- CHCTEMbI JJOKYMEHTAI[MOHHOTO
obecrieueHus yrpaBIcHUS;

- KIaccu(puKaIio JOKYMEHTOB;
- TpeOOBaHUS K COCTABJICHHUIO U
0 OpPMIIEHHUIO TOKYMEHTOB;

OpraHu3aINIo
JOKYMEHTO00OpOoTa:! pueM,
00paboTKy, PETUCTPAIHNIO,
KOHTPOJIb, XpaHCHUE
JTOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy
nen



CONUAJIBHOTO HW  KYJIBTYPHOI'O

KOHTEKCTA;

OK 09. Hcnons3oBaTh
WH(GOPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH
B npodeccuoHaIbHOU
JIEATEITLHOCTH;

OK 10. ITons30BaThCsA
npo¢eCCHOHATIBHON
JOKYMEHTAIHeH Ha
rOCy/IapCTBCHHOM u

HHOCTPAaHHOM A3bIKaX.

PexomeHayemMoe KoJIMUYECTBO YACOB HA OCBOEHHE MPOTrPaAMMbI TUCHUIIUHBI:
MaKCcUMallbHas yuyeOHas Harpy3ka o0ydaromerocs - 32 4acoB, B TOM YHUCJIE:
oOsi3aTenbHas ayIUTOpHas yuyeOHasi Harpy3ka oOydJaroierocs -32 4acos;
caMocCTosITeNTbHas paboTa 00ydJaromerocss 1 KOHCYJIbTAllUU - YacoB.



