
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ДГТУ)

П Р И К А З

« 15 » мая 2026 г. № 145
г. Ростов-на-Дону

О введении документа «Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных 
дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, 
программ магистратуры» в действие

В  целях  актуализации  документации  по  освоению  элективных  
и  факультативных  дисциплин  (модулей)  образовательных  программ  высшего  образования  – 
программ  бакалавриата,  программ  специалитета,  программ  магистратуры,  а  также  с  целью 
совершенствования  системы  управления  образовательным  процессом,  оптимизации 
администрирования  программ  магистратуры  и  необходимости  разграничения  полномочий 
п р и к а з ы в а ю:

1. Ввести  в  действие  документ  «Изменения  в  Порядок  освоения  элективных 
и факультативных  дисциплин  (модулей)  образовательных  программ  высшего  образования  – 
программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры» (далее – документ).

2. Определить  место  хранения  оригинальной  версии  
документа – Управление документационного обеспечения и контроля.

3. Начальнику  Управления  документационного  обеспечения  и  контроля 
Моргуновой Т.В. довести настоящий приказ и документ до всех заинтересованных структурных 
подразделений.

4. Начальнику  Управления  цифрового  развития  Смирновой  О.А.  
в трехдневный срок разместить настоящий приказ и документ на сайте университета.

5. Контроль  исполнения  приказа  возложить  на  и.о.  проректора  по  учебной работе 
Кудряшева С.Б.

И.о. ректора А.Н. Бескопыльный

Исп.: Федорова Оксана Игоревна, тел.: 27-07.
Рассылка: УП, УМРиМК, УПКВК, Управление кадров, архивный отдел, ЦНМООП, все филиалы, все факультеты, все 
институты, все кафедры.
О введении документа «Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего 
образования – программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры» в действие – 03.1.5
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ПОРЯДОК                                          ОД - 2026 

 

Система менеджмента качества 

 

                                                                                            

 

                                                                                 УТВЕРЖДАЮ   

 

                                                                                И.о. проректора по УР  

                                                                                       

                                                                                 __________________ С.Б. Кудряшев 
 

         «15» мая 2026 г. 
 

                                                                                Введены в действие приказом ректора 
 

                                                                                от 15.05.2026 г. № 145 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

1 Подпункт 3.2 документа «Порядок освоения элективных и 

факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего 

образования – программ бакалавриата, программ специалитета, программ 

магистратуры» (далее – Порядок), введенного в действие приказом ректора от 

12.08.2025 г. № 177, изменить и читать в следующей редакции: 

«3.2 Ответственными за организацию работы с обучающимися по выбору 

элективных и факультативных дисциплин (модулей) по программам ОПОП ВО 

являются деканы факультетов (директора институтов), начальник отдела 

магистратуры». 

2 Абзац первый подпункта 3.3 Порядка изменить и читать в следующей 

редакции: 

«3.3 Деканы факультетов (директора институтов), начальник отдела 

магистратуры, совместно с руководителями учебно-научных подразделений, 

ответственными за реализацию ОПОП ВО (руководителями образовательных 

программ), обеспечивают:». 

3 Подпункт 3.7 Порядка изменить и читать в следующей редакции: 

«3.7 После завершения процедуры выбора элективных дисциплин (модулей) 

факультет (институт), отдел магистратуры формирует сводные списки обучающихся 

по каждой дисциплине (модулю). В срок до 15 ноября декан факультета (директор 

института), начальник отдела магистратуры направляет служебную записку 

(Приложение В) с информацией о результатах выбора на имя проректора по учебной 

работе для планирования (преподавательской) работы научно-педагогических 

работников, замещающих должности профессорско-преподавательского состава». 

4 Подпункт 3.8 Порядка изменить и читать в следующей редакции: 

«3.8 Заявления обучающихся на изучение элективных и факультативных 

дисциплин (модулей) хранятся в соответствующем номенклатурном деле на 

факультете (в институте), в отделе магистратуры в течение всего периода их обучения 

и передаются для приобщения к личному делу по акту приема-передачи (Приложение 

Г). В случае отчисления обучающихся (в том числе в связи с завершением обучения) 

заявления для приобщения к личному делу по акту приема-передачи передаются в 

течение пяти рабочих дней. Личные дела передаются в архив на хранение в 

установленном порядке».  

5 Подпункт 3.10 Порядка изменить и читать в следующей редакции: 

«3.10 Если обучающийся не записался на элективные дисциплины (модули) в 

установленные сроки, или количество выбранных дисциплин (модулей) не 

соответствует требуемому объему в зачетных единицах, решение о регистрации 

обучающегося на изучение конкретных элективных дисциплин (модулей) принимает 

декан факультета (директор института), начальник отдела магистратуры с учетом 

наличия свободных мест в сформированных группах и необходимости обеспечения 

равномерной комплектации групп». 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

6 Приложения А, Б, Г, Д, Е к Порядку изменить и читать в следующей 

редакции согласно Приложению 1. 

7 Остальные положения Порядка оставить без изменений. 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

Приложение 1  
«Приложение А 

 

Декану факультета / Директору института / 

Начальнику отдела магистратуры 

 
наименование учебно-научного подразделения 

 
(Ф.И.О.) 

Обучающегося группы ___________________ 

 
(Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о записи на изучение элективных дисциплин (модулей) на 20    /20      учебный год 

 

Я,  
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся по направлению подготовки (специальности)_________________________________ 

 
(код, направление подготовки / специальность) 

 
(наименование образовательной программы) 

курса_____, группы__________, прошу записать меня на изучение следующих элективных 

дисциплин (модулей): 
 

Осенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 
 

Весенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

 
С Порядком освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего 

образования – программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры ознакомлен(а). 

С содержанием рабочих программ предлагаемых элективных дисциплин (модулей) и с составом научно-педагогических 

работников, читающих данные дисциплины (модули), ознакомлен. 

 

«___» ________________ 20___г.       __________________ 
(подпись)  
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

Приложение Б 
 

Декану факультета / Директору института / 

Начальнику отдела магистратуры 

 
наименование учебно-научного подразделения 

 
(Ф.И.О.) 

Обучающегося группы ___________________ 

 
(Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о записи на изучение факультативных дисциплин (модулей) на 20    /20      учебный год 

 

Я,  
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся по направлению подготовки (специальности)_________________________________ 

 
(код, направление подготовки / специальность) 

 
(наименование образовательной программы) 

курса_____, группы__________, прошу записать меня на изучение следующих факультативных 

дисциплин (модулей): 
 

Осенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

 

Весенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

 
С Порядком освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего 

образования – программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры ознакомлен(а). 

С содержанием рабочих программ предлагаемых элективных дисциплин (модулей) и с составом научно-педагогических 

работников, читающих данные дисциплины (модули), ознакомлен. 
 

«___» ________________ 20___г.       __________________ 
(подпись) 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

Приложение Г 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель учебно-научного подразделения 

_______________________Фамилия И.О. 

«__»____________20__ г. 

 

Акт №_____ приема-передачи 

заявлений обучающихся на изучение элективных и факультативных дисциплин (модулей) 

 

Мы, нижеподписавшиеся, ____________________________________________________________ и  
должность, Фамилия И.О. 

_______________________________________________, составили настоящий акт о том, что первый 
должность, Фамилия И.О. 

сдал, а второй принял заявление обучающихся на изучение элективных и факультативных 

дисциплин (модулей) в следующем количестве: 

№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося Курс Форма обучения 

Количество 

передаваемых 

заявлений 

1 2 3 4 5 

1     

2     

3     

…     

…     

     

     

 

 

 

________________________________  _________________  ____________________ 
должность                                                                  подпись                                       Фамилия И.О. 

 

 

________________________________  _________________  ____________________ 
должность                                                                  подпись                                       Фамилия И.О. 

 

 

Дата составления акта «___»__________20___г. 
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Приложение Д 
 

Декану факультета / Директору института / 

Начальнику отдела магистратуры 

 
наименование учебно-научного подразделения 

 
(Ф.И.О.) 

Обучающегося группы ___________________ 

 
(Ф.И.О. обучающегося) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу внести в документ о высшем образовании и о квалификации следующие 

факультативные дисциплины (модули), освоенные в полном объеме: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

 

 

 

 

«___» ________________ 20___г.       __________________ 
(подпись) 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

Приложение Е 
 

Декану факультета / Директору института / 

Начальнику отдела магистратуры 

 
наименование учебно-научного подразделения 

 
(Ф.И.О.) 

Обучающегося группы ___________________ 

 
(Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о записи на изучение адаптивных дисциплин (модулей) на 20    /20      учебный год 

 

Я,  
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся по направлению подготовки (специальности)_________________________________ 

 
(код, направление подготовки / специальность) 

 
(наименование образовательной программы) 

курса_____, группы__________, прошу записать меня на изучение следующих адаптивных 

дисциплин (модулей): 
 

Осенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

 

Весенний семестр: 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

 
С Порядком освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего 

образования – программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры ознакомлен(а). 

С содержанием рабочих программ предлагаемых элективных дисциплин (модулей) и с составом научно-педагогических 

работников, читающих данные дисциплины (модули), ознакомлен. 

 

«___» ________________ 20___г.       __________________» 
(подпись) 
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Изменения в Порядок освоения элективных и факультативных дисциплин (модулей) образовательных программ высшего образования – программ 

бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры – 03.1.5 

 

 

Должность Фамилия, инициалы Дата Подпись 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


